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Item Plano de Ação Período de Execução Setores e Grupos Envolvidos Observações

1

Acompanhamento acadêmico e avaliação contínua junto ao 

Colegiado de Curso e NDE, da atualização do Projeto Pedagógico 

do Curso de Engenharia Elétrica afim de atender as DCNs, normas, 

regulamentações e resoluções legais que sejam aplicáveis bem como 

ajustes de caráter técnico e pedagógica que sejam necessários e 

propor, quando couber, atualizações, realizando encaminhamentos 

para a implementação da sua execução.

Contínuo

Coordenação de Curso                            

Colegiado de Curso                                         

Núcleo Docente Estruturante                                                                   

Direação Acadêmica                                                  

Corpo Docente                                            

Conselho de Campus                                      

Direção Geral                                            

Atualização do PPC afim de atende as normativas das Diretrizes 

Curriculares Nacionais (DCNs), a inserção das ACEX como parte 

integrante do Projeto Pedagógico do Curso, atualização dos 

componentes curriculares afim de atender as novas demandas do 

setor técnico e tecnológico em atendimento ao perfil de egresso 

desejado.

2

Acompanhar as ações relacionadas a implementação Projeto 

Pedagógico de Curso - versão revisada 2023 de forma a garantir a 

formação do estudante conforme o perfil do egresso proposto

Contínuo

Coordenação de Curso                            

Colegiado de Curso                                         

Núcleo Docente Estruturante                                              

Direação Acadêmica                                      

Direção Geral                                            

Corpo Docente

-

3

Acompanhar a realização das atividades dos docentes nas diversas 

atividades do Curso, justificando eventuais alterações e ausências, 

encaminhando-as para a Direção Acadêmica quando couber.

Contínuo
Coordenação de Curso                            

Direção Acadêmica

De forma contínua é verificado com o apoio da presidência da 

representação estudantil de Engenharia Elétrica eventuais faltas não 

justificadas, ausências ou falhas que resultem em reclamações do 

quadro discente. Caso existam eventuais reclamações as mesmas 

devem ser encaminhadas para Direção Acadêmcia dar ciência e 

tomar providências cabíveis.

4

Acompanhar a aplicação das decisões acadêmcias tomadas 

coletivamente pelo órgão colegiado de curso e núcleo docente 

estruturante, quando couber.

Contínuo

Coordenação de Curso                            

Colegiado de Curso                                         

Núcleo Docente Estruturante                                              

Direação Acadêmica                                    

Coordenação de Registros Escolares

Reuniões de colegiado de curso para fins de avaliação das 

solicitações discentes: pedidos de reintegração, exercício domicilar, 

matrícula em PFCs, dentre outras demandas previstas nas normas 

específicas.

5

Atualização acadêmica e avaliação contínua junto ao Colegiado de 

Curso e NDE, do regulamento que regimenta o Núcleo Docente 

Estruturante do Curso de Engenharia Elétrica

Contínuo

Coordenação de Curso                            

Colegiado de Curso                                         

Núcleo Docente Estruturante                                              

Direação Acadêmica                                  

Atualização da norma do NDE do Curso de Engenharia Elétrica de 

forma a garantir a compatibilização do regulamento interno com as 

Normas e Resoluções Institucionais no âmbito do IFBA.

Plano de Ação Período 2022.2 - 2024.2

Informações da Coordenação de Curso

Portaria nº 2113 de 05 de julho de 2022 do IFBA, campus de Vitória da Conquista

Coordenador do Curso: Prof. Dr. Diego Habib Santos Nolasco

Regime de Trabalho: 40 horas em Regime DE

Local de atendimento: Gabinete de Coordenação Eng. Elétrica / Sala das Coordenações de Ensino Superior no Bloco F



6

Atualização acadêmica e avaliação contínua junto ao Colegiado de 

Curso e Conselho de Campus, a resolução que regimenta o 

Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica

Contínuo

Coordenação de Curso                            

Colegiado de Curso                                          

Direação Acadêmica                                    

Conselho de Campus                                   

Direção Geral                                            

Atualização da resolução do Colegiado do Curso de Engenharia 

Elétrica de forma a garantir a compatibilização do regulamento 

interno com as Normas e Resoluções Institucionais no âmbito do 

IFBA.

7

Atualização acadêmica e avaliação contínua junto ao Colegiado de 

Curso e NDE, do regulamento que regimenta o Projeto Final de 

Curso no âmbito do PPC versão revisada 2023 e PPC versão 2006 

(anterior).

Contínuo

Coordenação de Curso                            

Colegiado de Curso                                         

Núcleo Docente Estruturante                                              

Direação Acadêmica                                                   

Atualização dos regulamentos que regem o componente curricular 

Projeto Final de Curso de Engenharia Elétrica para o PPC versão 

revisada 2023 e PPC versão 2006 (anterior)

8

Atualização acadêmica e avaliação contínua junto ao Colegiado de 

Curso e NDE, do regulamento que regimenta as Atividades 

Curriculares Complementares no âmbito do PPC versão revisada 

2023 e PPC versão 2006 (anterior).

Contínuo

Coordenação de Curso                            

Colegiado de Curso                                         

Núcleo Docente Estruturante                                              

Direação Acadêmica                                                   

Atualização dos regulamentos que regem o componente Atividades 

Curriculares Complementares para o PPC versão revisada 2023 e 

PPC versão 2006 (anterior)

9

Implementação, atualização acadêmica e avaliação contínua junto ao 

Colegiado de Curso e NDE, do regulamento que regimenta o 

Estágio Supervisionado Obrigatório do Curso de Engenharia 

Elétrica.

Contínuo

Coordenação de Curso                            

Colegiado de Curso                                         

Núcleo Docente Estruturante                                              

Direação Acadêmica                            

Coordenação de Apoio ao Ensino                              

Implementação e atualização do regulamento  que rege a execução 

do Estágio Curricular Obrigatório do Curso de Engenharia Elétrica 

em conformidade com as normas e resoluções Institucionais no 

âmbito do IFBA e em conformidade com os protocolos da 

Coordenação de Apoio ao Ensino (CAENS)

10

Implementação, atualização acadêmica e avaliação contínua junto ao 

Colegiado de Curso,  NDE e Coordenações dos Cursos Superiores 

do campus, do regulamento que regimenta as Atividades 

Curriculares de Extensão (ACEX) do Curso de Engenharia Elétrica.

Contínuo

Coordenação de Curso                            

Colegiado de Curso                                         

Núcleo Docente Estruturante                                              

Direação Acadêmica                            

Coordenação de Extensão                            

Implementação, atualização acadêmica e avaliação contínua junto 

ao Colegiado de Curso,  NDE, Coordenações dos Cursos 

Superiores do campus e Coordenação de Extensão, do regulamento 

que regimenta as Atividades Curriculares de Extensão (ACEX) do 

Curso de Engenharia Elétrica em conformidade com as normas e 

resoluções Institucionais no âmbito do IFBA e normativas do MEC.

11
Recebimento semestralmente dos docentes sobe a chefia imediada 

da COEEL a entrega dos Planos Individuais de Trabalho (PIT) 

Conforme data definida em 

calendário acadêmico 

Coordenação de Curso                             

Direação Acadêmica                          
-

12
Recebimento semestralmente dos docentes sobe a chefia imediada 

da COEEL a entrega dos Relatórios Individuais de Trabalho (RIT) 

Conforme data definida em 

calendário acadêmico 

Coordenação de Curso                             

Direação Acadêmica                          
-

13

Recebimento semestralmente dos docentes dos Planos de Ensino 

das disciplinas ministradas no curso de Engenharia Elétrica 

avaliando a pertiência com o Projeto Pedagógico do Curso 

Início de cada semestre
Coordenação de Curso                             

Direação Acadêmica                          
-

14

Prestar orientação e apoio ao corpo discente e docente, no que se 

refere ao bom andamento acadêmico, na execução dos 

regulamentos, normas, direitos e deveres

Contínuo

Coordenação de Curso                             

Direação Acadêmica                              

Corpo Docente                           

Representação Estudantil

-

15

Convocar, presidir e elaborar as ATAS de reuniões do Colegiado de 

Curso e do NDE conforme regulamentos específicos e calendário 

acadêmico

Contínuo Coordenação de Curso

Estabelecer as datas de reuniões do

Colegiado de Curso e do Núcleo

Docente Estruturante (NDE).

Estabelecer a pauta das reuniões.

Realizar as convocações. Presidir as

Reuniões. Registrar as decisões em atas.

Acompanhar e execução das decisões.

16 Representar a coordenação de curso perante os diretores do campus Contínuo Coordenação de Curso
Participar de reunião do fórum dos coordenadores no campus, 

quando houver.

17
Acompanhar a etapa de aproveitamento de estudos dos discentes em 

condição de transferência, reingresso e portador de diploma.
Contínuo Coordenação de Curso -



18
Compor comissão de ACEX e acompanhar a oferta de componentes 

curriculares que atendam as demandas do PPC versão revisada 2023
Contínuo

Coordenações dos Cursos Superiores                                               

Direção Acadêmica                                           

Coordenação de Extensão

-

19
Coordenar e inscrever os discentes iniciantes e concluintes nas 

avaliações nacionais, nos termos legais.
Contínuo Coordenação de Curso

Indicar estudantes ingressantes e concluintes habilitados ao 

ENADE

20 Elaborar o horário da coordenação de curso Contínuo Coordenação de Curso
Definição de horários disponíveis para atendimento ao discente e 

destinados às funções administrativas

21 Acolhimento dos discentes ingressantes Início de cada semestre Coordenação de Curso
Realizar em parceria com a representação estudantil o acolhimento 

dos discente ingressantes

22
Fomento as atividades técnico, científico e culturais por meio da 

Semana Acadêmica de Engenharia Elétrica 2023 e 2024

Primeiro Semestre de                  

2023 e 2024

Coordenação de Curso                                

Represenatação Discente                                        

Ramo Estudantil IEEE                                   

Grupo de Pesquisa GIPAR                                    

Planejamento, organização e execução da Semana Acadêmcia de 

Engenharia Elétrica 2023

23 Elaboração do Plano de Metas Institucional 2023
Primeiro Trimestre de                

2023 e 2024

Coordenação de Curso                                   

Chefes de Laboratórios                                      

Setor de Compras

Elaboração do Plano de Metas para o Ano 2023

24
Melhoria da infraestrura elétrica de laboratórios sobe a chefia 

imediada da Coordenação de Curso de Engenharia Elétrica
2023-2024

Coordenação de Curso                            

Chefes dos Laboratórios                                

Direção de Administração e Planejamento                                           

Direção Geral                                                 

Setor de Compras

Elaboração de projeto de adequação da infraestrutura elétrica 

trifásica dos laboratórios de eletrotécnica e automação do Bloco G  

e acompanhamento do processo de contratação e execução

25
Melhoria da infraestrura de bancadas dos laboratórios sobe a chefia 

imediada da Coordenação de Curso de Engenharia Elétrica
2023-2024

Coordenação de Curso                            

Chefes dos Laboratórios                                

Direção de Administração e Planejamento                                           

Direção Geral                                                 

Setor de Compras

Elaboração de projeto de adequação da infraestrutura de bancadas 

dos laboratórios de eletrotécnica e automação do Bloco G e 

acompanhamento do processo de contratação e execução

26

Elaboração de planilha com indicação de equipamentos e materiais 

de consumo e capital necessários melhoria da infraestrura dos 

laboratórios sobe a chefia imediada da Coordenação de Curso de 

Engenharia Elétrica

2023-2024

Coordenação de Curso                            

Chefes dos Laboratórios                                

Direção de Administração e Planejamento                                           

Direção Geral                                                 

Setor de Compras

Elabora planilha para aquisição de materiais de custeio e 

equipamentos para fins didáticos nos laboratórios do Bloco G

27

Aquisição de computadores para os laboratórios sobe a chefia 

imediada da Coordenação de Curso de Engenharia Elétrica e para a 

Coordenação de Curso

2023-2024

Coordenação de Curso                            

Chefes dos Laboratórios                                

Direção de Administração e Planejamento                                           

Direção Geral                                                 

Setor de Compras

Solicitar ao setor CGTI a aquisição de computadores para os 

laboratórios do Bloco G e para a Coordenação de Curso

28
Auxiliar a representação discente na melhoria da condições do 

Diretório Acadêmico de Engenharia Elétrica 
2023-2024

Coordenação de Curso                                                        

Direção de Administração e Planejamento   
Melhoria da infraestutura do DAEE

29
Melhoria da infraestrutura da área comum do Bloco de Laboratórios 

de Eletrotécnica e Automação (Bloco G)
2023-2024

Coordenação de Curso                                                        

Direção de Administração e Planejamento   
-

30

Avaliar as solicitaçãoes de aproveitamento das Atividades 

Curriculares Complementares (ACC's) e publicizar as apresentações 

dos projetos finais de curso (PFC's) e acomponhar os 

encaminhamentos processuais.

Contínuo

Coordenação de Curso                            

Colegiado de Curso                               

Coordenação de Registros Escolares                                      

Biblioteca

Encaminhar os pedidos de avaliação de ACC para parecer do 

Colegiado de Curso, garantir o cumprimento das avaliações das 

ACCs solicitadas a COEEL, divulgar os agendamentos das 

apresentações dos PFC's e dar encaminhamento aos procedimentos 

processuais de ACC e PFC.



31

Divulgar as atividades organizadas no curso ou pela Instituição, 

e/ou por outras instituições/ organizações (projetos de iniciação 

científica, monitoria, projetos de extensão, seminários, simpósios, 

congressos, conferências, estágio supervisionado extracurricular 

etc).

Contínuo Coordenação de Curso e demais setores.

Dar publicidade aos editais de pesquisa, extensão, monitoria, 

eventos internos e externos, ofertas vagas para estágio, e de 

assistência estudantil

32 Solicitar a aquisição de livros Contínuo

Coordenação de Curso                                  

Núcleo Docente Estruturante                                                  

Docentes                                                        

Biblioteca                                                  

Direção Geral                                               

Setor de Compras

-

33
Colaborar no preenchimento anual do Censo da Educação Superior, 

realizado pelo INEP
Anual -

Preencher juntamento com os demais setores responsáveis a 

atualização dos dados do curso junto a plataforma do INEP

34

Planejar e apresentar semestralmente a distribuição da carga horária 

docente sobe a chefia imediata Coordenação de Curso de 

Engenharia Elétrica e para a Coordenação de Curso

Semestral

Coordenação de Curso                                 

Direção Acadêmica                                          

Comissão de Horário

Planejar e apresentar aos docentes sobe a chefia imediata da 

coordenação de curso a distribuição de carga horária de ensino em 

cada semestre letivo.

35

Avaliar as solicitações e realizar o planejamento para atender as 

demandas de capacitação docente a nível de pós graduação e cursos 

de qualificação profissional

Anual

Coordenação de Curso                               

Direção Acadêmica                                   

Direção Geral                                   

Receber as solicitações de afastamento para fins de capacitação 

docente e realizar análise de viabilidade conforme a demanda de 

ensino existente para os docentes sobe a chefia imediata.

36

Elaboração de projetos para solicitação junto a organizações do 

setor privado de doação de equipamentos para composição de 

infraestrutura dos laboratórios

Contínuo - -

37

Indicação dos docentes chefes dos laboratórios de eletrotécnica e 

automação sobe a responsabilidade da Coordenação de Curso de 

Engenharia Elétrica e acompanhamento da execução das metas

Contínuo -

Definir os docentes responsáveis por organizar e garantir o 

funcionamento adequado dos laboratórios de eletrotécnica e 

automação: Lab. G1; Lab. G2; Lab. G3; Lab. G4; Lab. G5; Lab. 

G6; Lab. G7; Lab. G8; Lab. D2; Lab. F3;        

38

Planejar, orientar e acompanhar o processo de migração dos 

discente entre os Projetos Pedagógicos do Curso versão 2006 para 

novo PPC versão revisada 2023.

2023

Coordenação de Curso                               

Núcleo Docente Estruturante                                  

Colegiado de Curso                                        

Direção Acadêmica                          

Definir documento de soliciação de migração entre PPCs de 

Engenharia Elétrica, definir critérios para autorizar as solicitações 

de migração, definir período do calendário acadêmico no qual as 

solicitações poderão ser realizadas e analisar os casos omissos.

39
Oferta de cusos de extensão para formação técnica em modalidade 

FIC 
2024

Coordenação de Curso                               

Direção Acadêmica                                   

Direção Geral                                   

Coordenação de Extensão                       

Oferta de cursos de curta duração para público externo de baixa 

rende com objetivo de qualificar mão de obra em intalações de 

usinas fotovoltaicas, instalações elétricas de baixa tensão predial e 

industrial, segurança em eletricidade e automação residencia.

40

Realizar junto com NDE e Coleigado de Curso uma análise crítica 

dos relatórios de Autoavaliação 2022-2023 e de Permanência e 

Exito dos discentes do curso de Engenharia Elétrica e propor 

estratégias para melhorias destes índices para os anos 2024-2025

2023

Coordenação de Curso                               

Núcleo Docente Estruturante                                  

Colegiado de Curso                                        

Direção Acadêmica                          

Analisar os relatórios de autoavaliação, de perfil do egresso, de 

permanência e êxito e verificar quais estratégias podem ser tomadas 

para minimizar ou sanar as fragilidades percebidas e 

consequentemente buscar melhorar os índices acadêmicos do curso 

de uma forma geral.

41

Desenvolver e propor junto com NDE ao corpo docente do curso de 

Engenharia Elétrica um modelo de roteiro didático para 

implementação de Projetos Integradores e Interdisciplinares e 

Experimentais 

2024

Coordenação de Curso                               

Núcleo Docente Estruturante                                  

Colegiado de Curso                                        

Direção Acadêmica                          

Avaliar os modelos de roteiros desenvolvidos, identificar os 

docentes que desenvolvem projetos integradores e práticos nas 

disciplinas do curso e propor um modelo de roteiro para fins de 

melhoria dos procedimentos de atividades práticos do curso 

focando no perfil do egresso desejado.



42

Realizar em conjunto com o NDE uma análise crítica do resultado 

ENADE a partir de relatório final encaminhado pelo Pesquisador 

Institucional

2024
Coordenação de Curso                               

Núcleo Docente Estruturante                                                            
-

43

Analisar junto com o NDE a atualização dos materiais didáticos 

bibliográficos existentes na biblioteca (após catalogação dos livros 

doados) para fins de planejamento e soliciação de aquisição de 

novos livros que atendam a atualização pedagógica do curso.

2024
Coordenação de Curso                               

Núcleo Docente Estruturante                                                            
-
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Diego Coordenação


		2023-09-20T12:52:53-0300




